Zakladni Skola a Materska Skola Doudleby nad Orlici

Vnitini fad
Skolni jidelny a Skolni jidelny - vydejny

Aktualizace k 1. 9. 2019

Vnitini fad Skolni jidelny a Skolni jidelny - vydejny je zpracovan na zaklad€ zakona
¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona a ptisluSnych provadécich pfedpisli, zejména vyhlasSky
¢. 107/2005 Sh., v platném znéni a platnych hygienickych predpisa.
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1. Obecna ustanoveni

Vnitini fad upravuje podminky souziti ve Skolni jideln€ a Skolni jidelné-vydejné (dale jen
vydejna) jako soucast Zakladni Skoly a Mateiské Skoly Doudleby nad Orlici (dale jen ,,8kola*)
ve smyslu § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zékona. Upravuje podrobnosti k vykonu
prav a povinnosti zaki, jejich zdkonnych zastupct a pravidla vzajemnych vztahti mezi v§emi
osobami ucastnymi na stravovani. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu
zafizeni, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili. Vnitini fad dale
stanovi podminky zachazeni se Skolnim majetkem.

2. Zakladni prava a povinnosti osob ucastnych na stravovani

Vsem osobam ucastnym na Stravovani (zZakiim, zaméstnanciim, zakonnym zastupciim) je
v ramci ¢innosti, které spadaji do pisobeni Skolni jidelny a vydejny poskytnuta veskera
mozna ochrana pred vSemi formami rasismu, narodnostni, nabozenské a veSkeré dalsi
netolerance ve smyslu Listiny zékladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditdte a dalsich
pravnich norem CR.

2.1. Zakladni prava a povinnosti Zaki

Skolni jidelna a vydejna respektuje viechna prava déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte
a dba na jejich dodrZzovani (ochrana ptfed diskriminaci, respektovani prava na svobodu
mySleni, svédomi a naboZenstvi, ochrana pfed vméSovanim do soukromi ditéte a ochrana pred
nezakonnymi utoky na jeho povést).

Zak je povinen dodrzovat vnitini ¥ad a dal§i vnitini pfedpisy $kolni jidelny a vydejny.
V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi ostatnich osob je povinen dodrZovat veSkeré
zésady bezpecnosti. Je rovnéz povinen respektovat veskeré bezpecnostni pokyny vydané
pracovnikem $koly, Skolni jidelny a vydejny aktualné v reakci na okamzitou situaci.

74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly, pracovniki $kolni jidelny a
vydejny vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem.
2.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zZaku

Zakonny zastupce zaka ma pravo na piistup k informacim o provozu a stravovani ve skolni
jidelné a vydejné.
Zakonny zéstupce Zdka ma pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se provozu Skolni jidelny a

vydejny. Jeho vyjadieni je vénovana nalezitd pozornost.

Zakonny zéastupce zéka je povinen fidit se vnitinim fadem a dal$i vnitini piedpisy Skolni
jidelny a vydejny a respektovat je.
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2.3. Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

Prava zaméstnancti jsou dana Zakonikem prace, pracovnim fddem pro pracovniky Skol a
dalSimi souvisejicimi piedpisy.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat vnitini fad a dalsi vnitini predpisy Skolni
jidelny a vydejny. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakl jsou povinni se pravidelné
ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pii nejraznéjSich c¢innostech a
dodrzovat veskeré zasady bezpecnosti.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat a respektovat zdkova prava a dbaji na
jejich vykon. Dbaji rovnéz na vykon zdkovskych povinnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout zdkovi pomoc a ochranu v ptipad¢, ze
jsou o to zdkem pozadani. V ostatnich ptipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a
svédomi.

a) Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zékd nebo
zédkonnych zastupcl zdkt a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prosttedka dle vlastniho uvazeni v souladu se
zédsadami a cili vzdélavani pifi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné
pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

e volit a byt voleni do Skolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

b) Pedagogicky pracovnik je povinen:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

e chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

e chranit bezpeci a zdravi Zaka a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skole

e svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpec¢né klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,

e poskytovat zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zadka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

2.4. Zikladni pravidla vzajemnych vztahi ve Skolni jidelné a vydejné

V3ichni pracovnici Skoly, Skolni jidelny a vydejny a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvateni partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
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Vsichni pracovnici Skoly, Skolni jidelny a vydejny a Zéci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoriilé komunikace.

Vsichni pracovnici $koly, skolni jidelny a vydejny a zaci skoly dbaji na udrzovéani potradku a
Cistoty ve vSech prostorach skolni jidelny a vydejny.

Zv14sté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skoly, Skolni
jidelny a vydejny nebo vici ostatnim zakim se povazuji za zvlast¢ zavazné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Vedeni Skoly ztakového jedndni vyvodi
dusledky v souladu s pracovné pravnimi piedpisy (Zakonik prace) a ustanovenimi zakona ¢.
561/2004 Sb. Skolského zakona (§ 31).

3. Provozni a vnitirni rezim Skolského zarizeni

3.1. Pracovni a vydejni doba Skolského zarizeni

Skolni jidelna:

Pruzné rozvrzeni pracovni doby zaméstnanct 06.00 - 15.00 hodin
Vydejni doba pro stravniky ZS 11.35 - 13.45 hodin (ve 3 fazich vydeje)
Vydejni doba do jidlonosict 11.15 - 11.30 hodin

Vydejni doba pro cizi stravniky 11.00 - 11.30 hodin u vyhrazenych stoli

Pokud je mimotadné nutné vydat jidlo do jidlonosi¢ii mimo vyhrazenou dobu, musi stravnik
pockat na odbaveni vSech ostatnich stravnikd.

Pied vstupem do skolni jidelny Zaci odkladaji aktovky a batohy. Pro tyto tcely je na chodbé
pted jidelnou vybudovan prostorny dievény regal.

Pokud je potfeba myti rukou ¢i jind hygiena, je moznost vedle jidelny na chodbé pouzit
toalety ZS.

Vvdej stravy:
Odbér tact a ptibori z pojizdného regalu.
Terminal 1- odbér stravy €. 1 pomoci ¢ipu
Termindl 2- odbér stravy €. 2 a polévky pomoci Cipu
Chladici pult- odbér salatii, ovoce a doplikl ke stravé
Termosy a nadoby na napoje- odbér napoji, véetné vody

Vydana jidla a nadobi se nesmi vynaset z prostor Skolni jidelny. Vyjimkou je doplnék stravy
podavany k jidlu, ktery neni pfipraven na nadobi Skolni jidelny (napf. kusové ovoce, mlécny
vyrobek v kelimku, balené dopliky atd.)

Po dohod¢ a ve vyjimecnych pfipadech je mozné, Ze zaméstnanec si mize obéd odndset ve
vlastnich nadobach, musi ale dbat na hygienicky postup.

Po dobu vydeje stravy az po odchod z jidelny, probihd nad zaky pedagogicky dohled. Rozpis
dohledu a dochazky jednotlivych tiid do jidelny je vyvéSen v prostoru jidelny.

PouZité nadobi se odklada na pult u okénka, kde se tfidi pfibory do ptipravenych nadob, pak
se talife odkladaji na okénko a tac se odlozi na ptipraveny vozik.

O mimotadny tklid jidelny a stolii (rozlité piti, polévka...) po dobu vydeje stravy se stara
pracovnice Skolni jidelny, kterd ma k dispozici prostfedky a pomticky k tomu urcené.
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Vydejna:
Pruzné rozvrzeni pracovni doby zaméstnancu 07.00 - 16.00 hodin
Vydejni doba presnidavka 08.30 - 08.45 hodin

obéd 11.30 - 12.00 hodin

svacina 14.00 - 14.15 hodin

do jidlonosict 11.15 - 11.30 hodin

Uvatené obédy pro vydejnu se odvazeji v 11.00 hodin.

Vydej stravy probih z gastronadob u vydejniho okénka jednotlivych oddéleni MS.

U menSich déti poméhaji s odbérem stravy pani ucitelky, v&tsi déti si odebiraji od okénka
sami. Nejprve je vydana polévka na 1. oddé€leni, nasledné¢ na 2. oddé€leni, pak obéd
S doplikovym jidlem na 1. oddéleni, nasledné na 2. oddéleni.

Po celou dobu je ptitomen pedagogicky dohled.

3.2. Uhrada stravného, p¥ihlasky, odhladky, vytaétovani, jidelni¢ek

Norma na potraviny a mési¢ni platba:

MS

vek presnidavka obéd svacinka pitny rezim meésicni platba

3-6let 8,- 18,- 8,- 2,- 720,-
7 let 8,- 22,- 8,- 2,- 800,-

ZS:

Kategorie obéd mési¢ni zaloha

Zaci ZS 710 let 24,- 480, -

ZaciZS11—-14let  28,- 560,-

Zaci ZS 15avicelet  32,- 640,-

Zamgéstnanci $koly 32,- (prispévek FKSP 10,-) 540,-

Cizi stravnici 75,- 1500,-

Uhrada stravy se provadi na Gcet $kolni jidelny: 279937967/0300. Variabilni symbol pro
platbu Vam ptidéli, na zakladé ptihlasky, skolni jidelna. Zaloha na stravu se plati nejpozdéji
do 25. dne mésice na cely nésledujici mésic doptedu.

Stravnik (zdkonny zastupce stravnika) zodpovida za v€asnou thradu zalohy. V ptipadé, ze
nebude slozena zaloha do 25. dne meésice na mésic nasledujici, nebude stravnik k odbéru
stravy piihlaSen.

PiihlaSovani a odhlaSovani stravy se provadi prostfednictvim aplikace strava.cz na
internetu: www.strava.cz Cislo nasi jidelny je 7417. Aplikace strava.cz Vam umoZni
ptihlasovat ¢i odhlasovat stravu prakticky odkudkoli. Ptihlaseni probiha pod uzivatelskym
jménem a je chranéno heslem. V aplikaci najdete vzdy aktualni informace o vydané strave,
stavu vaSeho konta, jidelnicek. Muzete také sledovat historii vaSich objednavek a plateb za
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stravu. PrihlaSovaci jméno a heslo Vam pridéli vedouci Skolni jidelny a bude zaslano na
vas email zapsany v piihlasce ke stravovani. Veskeré zmény (napf. telefon, email, st¢hovani a
nasledné ukonceni dochazky do $kolni jidelny) prosim hlasit pisemnou formou.

PiihlaSovani stravy:

Stravnik je automaticky ptihlagen na cely mésic k odbéru celodenni stravy v MS a obé&da na
pozici 1 v ZS, pokud ma uhrazené stravné na nasledujici mésic. Zaci a dospéli ZS maji
moznost volby obéda ze dvou jidel. Obéd 2 zvoli zaskrtnutim policka v jidelni¢ku v aplikaci
strava.cz.

PtihlaSeni obéda je mozné provést i den predem do 14.00 hodin (véetné vikendu) pouze u
obéda ¢. 1. U obéda €. 2 je to 5 pracovnich dni piredem vzhledem k objednavani surovin.
jidelny 734836814 v dobé od 6.00-7.30 hodin a na dany den si obéd piihlasit, ale pouze obéd
¢. L

Obédy se odhlasuji den piedem do 14.00 hodin (véetné vikendu). Pokud nastane vyjimec¢na
situace (teploty, nevolnost pfes noc) je mozné zavolat na telefon Skolni jidelny 734836814
Vv dobé od 6.00-7.30 hodin, kde bude obéd na dany den odhlasen. Ostatni dny jiz odhlasit na
strava.cz.

V piipadé nemoci se postupuje podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.:
Stravnik ma narok na Skolni stravovani pouze ve dnech, kdy je pfitomen ve Skole, popiipadé v
prvni den neplanované nepiitomnosti (nemoci) - je mozno si prvni den odnést obéd do
jidlonosi¢l. Proto je nutné na dobu nepfitomnosti zdka ve Skole stravu odhlasit
prostfednictvim aplikace strava.cz. Pokud stravnik (zdkonny zastupce stravnika) odbér stravy
v€as neohlasi, bude za takto uvarené jidlo poZadovana plna cena obéda vcetné reZijnich
nakladu, tj. jako cizi stravnik! Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi uctovan. Pii
uzavieni Skolni jidelny (prazdniny, feditelské volno apod.) je kazdy stravnik automaticky
odhlasen.

Pro odbér ob&da v ZS je nutny identifikaéni &ip, ktery si stravnik zakoupi (cena 115,- K¢&),
jehoZ platnost je po celou dobu stravovani ve Skolni jidelné. V ptipad¢ ztraty nebo poSkozeni
¢ipu je nutno bezodkladné zakoupit novy.

Jidelni listek je zvefejiiovan prostiednictvim aplikace strava.cz na internetu. Aktualni
tydenni jidelni listek je vyvésen ve $kolni jidelné ZS, MS a na internetovych strankéach $koly.
Sestavovani jidelnicku se tidi zasadami zdravé vyZzivy a spotfebnim koSem vybranych
potravin dle ptilohy €. 1 k vyhlasce €. 107/2005 Sb.

vvvvvv

ukonceni (st¢hovani, pfechod do jiné Skoly) a to zpét na ucet, ze kterého platby piichazeji.
Informace o stavu konta a odebrané stravy naleznete v aplikaci strava.cz na internetu.
Stravnik mé tak ptehled o stavu konta zaloh a platby mlze upravovat dle potieby tak, aby
splnil podminky thrady a zbyte¢né konto nepteplacel. Zistatek penéz se pievadi do
nasledujiciho Skolniho roku nebo lze zlstatek na zdklad€ zadosti platce vratit diive zpét na
jeho ucet (pii ztstatku vysSim nez 100,- K¢&). Dopady pii neplaceni stravného — nejprve
pisemné upozornéni, potom ukonceni stravovani.

Vnitini rad Stranka 7



Zakladni Skola a Materska Skola Doudleby nad Orlici

Kontakty na Skolni jidelnu

Telefon: 734 836 814

Email: sj.doudleby@seznam.cz
Odpovédna vedouci: LuSkova Andrea

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti, poZarni ochrany a ochrany
zdravi

Vsechny osoby ucastné na stravovani jsou povinny dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a ochrany
vlastniho zdravi 1 zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi piedpisy a evakuacnim
planem budov.

Z4ci jsou povinni dbét na ochranu svého zdravi, zdravi a Zivota svych spoluzakd, neprodlend
informovat pedagogicky dohled, pracovnika Skolni jidelny a vydejny nebo jinou dospélou
osobu o zranéni, urazu, fyzickém napadeni, nebo jiné form¢ utisku vlastni osoby, nebo jiné
osoby, jichz byl pfitomen.

Ve vSech vnitinich i vnéjsich prostorach skolni jidelny a vydejny je zakazano koufit. PoruSeni
zakazu koufeni je poruSenim zékona €. 379/2005 Sb., a je tedy povaZovano za hrubé poruSeni
vnitiniho fadu.

Ve vSech vnitfnich 1 vngSich prostorach Skoly je zakazéno uZivat alkohol, omamné a
psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skolni jidelny a vydejny
vstupovat. PoruSeni tohoto zakazu je povazovano za zv1asté hrubé poruseni vnitiniho fadu.

Ve vSech vnitinich 1 vnéjsich prostorach skolni jidelny a vydejny je zakazano distribuovat
omamné a psychotropni latky nebo s nimi jinak manipulovat. PoruSeni tohoto nafizeni je
porusenim trestniho zakona a bude pfedano k Setfeni orgdnim ¢innym v trestnim fizeni.

Ve vSech vnitinich 1 vngjSich prostordch Skolni jidelny a vydejny je zakazéno pouZzivat
zbrané, vybusniny, stfelivo nebo pyrotechniku a je rovnéz zakazéano tyto predméty do vSech
prostor pfinaset. Poruseni tohoto zdkazu je posuzovano jako zvlast’ hrubé poruseni vnitiniho
radu.

Ve vSech prostorach Skolni jidelny a vydejny se zakazuje manipulovat s otevienym ohném,
pfi zjiSténi poZaru jsou Zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly.

Pro zaky plati pfisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebici a elektroinstalaci.
Z4kim je piisné zakazano vylézani z oken, vyklanéni se a sedani do oken, vyhazovani
riznych predméti a vylévani vody z oken nebo hdzeni sn¢hu do oken.

Z4kim se nedoporuduje pfinaset do $kolni jidelny a vydejny hodnotné predméty a vétsi
obnosy pené¢z z dlivodu mozného odcizeni, za pfipadnou ztratu Skolni jidelna a vydejna
nezodpovida. Penize (vétSi obnos) a cenné véci je nutné ulozit u tfidniho uclitele nebo
Vv kanceléfi Skoly.

Za zcizené a poSkozené véci zodpovida skolni jidelna a vydejna jen v pifipadé, ze byly
uloZeny na misté¢ k tomu uréeném. Zjisti-li zZak ztratu osobni véci, je povinen okamzité
informovat pedagogicky dohled, ktery rozhodne ve spolupraci s vedenim Skoly o dalSim
postupu.

Kazdy traz ¢i nevolnost ma 74k povinnost neprodlené hlasit dohliZzejicimu, ptipadné jinému
uciteli nebo pracovnikovi Skolni jidelny a vydejny.

5. Pravidla pro zachazeni s majetkem Skolského zarizeni
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Zaci maji pravo pouZivat zafizeni $kolni jidelny a vydejny. Jsou povinni se fidit pokyny
ucitelli nebo jinych zaméstnanct skolni jidelny a vydejny.

Z4ci jsou povinni Setrné zachazet s vybavenim $kolni jidelny a vydejny. Jejich poskozeni maji
povinnost ihned hlésit uciteli nebo pracovnikovi skolni jidelny a vydejny.

Zaci i zaméstnanci $kolni jidelny a vydejny maji za povinnost udrzovat vnitini i vnéjsi
prostory skolni jidelny a vydejny V ¢istoté a poradku, chranit majetek skolni jidelny a vydejny
pied poskozenim.

73k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptsobil a za $kodu, jejimuz vzniku
nezabranil, piestoze to bylo v jeho silach. Zptisobenou a zavinénou $kodu uhradi Zak nebo
jeho zdkonny zéstupce Skolni jidelné a vydejné Vv plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni
Skolniho majetku mize zak Skoly spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu
Skody i tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do piivodniho stavu. Neuhrazeni
zpusobené Skody je ditvodem pro vyméhani nahrady $kody soudni cestou.

6. Zavérecéna ustanoveni

Vnitini ¥ad je zdvazny pro vSechny zaky Skoly, jejich zdkonné zéastupce a vSechny pracovniky
Skoly.

Vnitini fad schvaluje Skolska rada.
Vnitini fad je platny od data schvaleni Skolskou radou.

Zmény lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost. VSechny zmény ve vnitinim fadu
podléhaji schvaleni Skolské rady.

Vnitini fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skolni jidelné a vydejné, prokazatelnym
zpiisobem jsou s nim sezndmeni zaci a zaméstnanci Skoly a informovani o jeho vydéani a
obsahu zékonni zastupci nezletilych zaka.

V Doudlebach nad Orlici 1. 9. 2019

75« '41? /%/7&«,”

Frantisek Klapal
teditel skoly

Vnitini fad schvalila Skolska rada dne: 8. 10. 2019
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