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Doudleby nad Orlicí

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

1) Řád ŠD vychází z příslušného ustanovení zák. 561/2004 Sb. a vyhláška74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.

2) Vnitřní řád ŠD je platný pro všechny přihlášené žáky do ŠD.

1. PROVOZNÍ DOBA ŠD ve dnech školního vyučování:
Po – Pá od 6:15 do 7:35 hod. a od 11:35 do 15:45 hod.

2. PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ DÍTĚTEDO ŠD: 
 	ŠD je určena primárně pro žáky 1. – 5. třídy. 
· Ve výjimečných případech, při volné kapacitě lze přijímat žáky 2. stupně. 
· Při zařazování žáků do ŠD se upřednostňují žáci z 1., 2. a 3. třídy. U žáků 4. - 5. třídy rozhoduje naplněnost oddělení školní družiny a spádová oblast. Kapacita školní družiny je stanovena na 30 žáků v I. oddělení, 20 žáků ve II. oddělení a 19 žáků ve III. oddělení. O zařazení žáka do ŠD rozhoduje ředitel školy. 
	ŠD mohou navštěvovat žáci z 1. – 5. třídy s nepravidelnou docházkou – v době mezi vyučováním či zájmovými kroužky (pouze v případě nenaplněné kapacity ŠD).

3. PŘIHLAŠOVÁNÍ DĚTÍ DO ŠD A ODCHODY ŽÁKA:
 	Rodiče přihlásí žáka řádně vyplněným zápisním lístkem, určí odchody.
· Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30, 20 a 19 žáků. Při činnostech mimo areál školy je stanoven počet žáků na jednoho pedagoga maximálně 25 žáků.
· Při nevyzvednutí dítěte rodičem, zákonným zástupcem nebo jinou pověřenou osobou do konce provozní doby, vychovatelka kontaktuje rodiče nebo zákonného zástupce dítěte. V případě nezastižení, kontaktuje vychovatelka ředitele školy, OSPOD a Policii ČR.
· Odhlášení žáka z docházky do ŠD oznamuje rodič nebo zákonný zástupce písemnou formou vychovatelce ŠD.

4. PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ:
· Zákonní zástupci mají povinnost řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisní lístek (přihlášku). Případné změny v údajích na zápisním lístku musí ohlásit písemně zprávou v Bakalářích nebo osobně změnu zapsat do přihlášky. V zápisním lístku zároveň podpisem stvrzují, že se seznámili s vnitřním řádem ŠD.
· Nepřítomnost žáka musí zákonní zástupci řádně omlouvat. Pokud má žák odejít z družiny jinak, nebo s jinou osobou, než je uvedeno v zápisním lístku, informují zákonní zástupci vychovatelku ŠD písemně zprávou v Bakalářích. 
 	Žák nebude ze ŠD předčasně uvolněn bez písemné omluvy, pokud jej zákonní zástupci nebo osoby uvedené v zápisním lístku nevyzvednou osobně.
· Rodič je povinen vyzvednout si žáka včas.
· Zákonní zástupci jsou povinni vybavit žáka pro jeho pobyt v ŠD vhodným oblečením, a to s ohledem na rozmanité aktivity, při nichž může dojít ke znečištění oděvu (například venkovní pobyt).
· Zákonný zástupce žáka má právo na vyjádření názoru týkajícího se provozu školní družiny, obsahu a formy vzdělávání a výchovy. Jeho vyjádření je věnována náležitá pozornost.
· Zákonný zástupce žáka má právo na informace a poradenskou pomoc školy. Základní poradenskou pomoc jsou povinni poskytnout všichni pedagogičtí pracovníci školy, specifickou pak zejména třídní učitelé, výchovný poradce, školní psycholog a metodik prevence. Informace škola poskytuje prostřednictvím třídních schůzek, individuálních konzultací nebo jinou formou, na které se vedení školy a zákonný zástupce žáka domluví.
· Zákonný zástupce žáka je povinen informovat školní družinu o zdravotním stavu žáka, specifických zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, a zejména o všech změnách, které v průběhu školního roku nastaly a to neprodleně poté, co se o takových změnách dozví.


5. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ:
· V ŠD se řídí žáci Vnitřním řádem školní družiny, pokyny vychovatelek a školním řádem. 
· Žáci odchází ze ŠD pouze s vědomím a podle pokynů vychovatelky. Po sobě zanechají pořádek. V šatně se zdržují nezbytně nutnou dobu, přezují se, uklidí si věci, obléknou se a odchází z budovy. 
· Žáci dbají na čistotu a zachovávají základní hygienické návyky, nosí vhodné oblečení a obuv do družiny i s ohledem na pobyt v tělocvičně a venku. Z hygienických důvodů není vhodné chodit do prostor školní družiny bez přezutí.
· Do jídelny odcházejí s vychovatelkou i ti žáci (přihlášení do ŠD), kteří nemají přihlášený oběd a zůstali by v té době bez dozoru. Po skončení oběda odcházejí všichni společně přes šatnu školy na školní dvůr nebo do oddělení ŠD. 
· ŠD nezabezpečuje pitný režim, proto si žáci nosí nápoje v nerozbitných lahvích. 
· Žáci se speciálními vzdělávacími potřebami a žáci nadaní mají právo na příslušná podpůrná opatření. 
· Žák má právo účastnit se všech akcí pořádaných školní družinou.
· Žák je povinen dodržovat školní řád a další vnitřní předpisy školy. V zájmu ochrany vlastního zdraví a zdraví ostatních osob je povinen se pravidelně účastnit školení v oblasti bezpečnosti zdraví a ochrany při nejrůznějších činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti. Je rovněž povinen respektovat veškeré bezpečnostní pokyny vydané pracovníkem školy aktuálně v reakci na okamžitou situaci. 
· Žák je povinen plnit pokyny pedagogických pracovníků a ostatních pracovníků školy, vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem.

5. CHOVÁNÍ ŽÁKŮ V ŠD: 
 	Žák se v ŠD řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny; bez vědomí vychovatelky neopouští prostory ŠD.
 	Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve ŠD se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole, tj. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení. Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost ŠD, může být rozhodnutím ředitele školy ze ŠD vyloučen.
	 Doba pobytu žáka ve školní družině se řídí údaji uvedenými v zápisním lístku.
	 Za hry, hračky a jiný inventář ŠD odpovídá žák, jemuž byly předměty svěřeny. Úmyslné poškození pomůcek je řešeno se zákonným zástupcem žáka.


5. BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ ŽÁKŮ VŠD:
 	Žák je povinen řídit se pokyny vychovatelky.
 	Žák nesmí bez vědomí vychovatelky opouštět oddělení, zdržovat se na chodbě, v šatně, na WC, na schodišti, nesmí otevírat okna, lézt po zábradlí.
 	Žák dbá opatrnosti při chůzi po schodišti.
	 Za žáka, který měl být v ŠD a nedostavil se, vychovatelka nezodpovídá.
	 Vychovatelka zodpovídá za činnost max. 30 žáků.
 	Za přechody žáků ze ŠD do školy před vyučováním a po jeho ukončení zodpovídá vychovatelka. Pokud se žák při odpoledním vyučování nebo z jiných důvodů opozdí, zodpovídá za něj vyučující, který zajistí přechod do ŠD. Na výuku nepovinných 
předmětů a zájmových útvarů přecházejí žáci v doprovodu pedagoga a řídí se jeho pokyny.
 	Zaměstnání žáků probíhá od 6:15 do 7:30 hod. V 7:35 hod. odchází žáci za doprovodu vychovatelky do školy. Po skončení vyučování (tj. v 11:35 hod., 12:25 hod.) jdou žáci na oběd do ŠJ (v budově ZŠ). Po obědě následuje odpočinková činnost v ŠD (četba, relaxace, volné hry) nebo pobyt venku na školním dvoře. V době od 12:00 do 14:00 hod. za příznivého počasí je pobyt venku spojený s různými zájmovými činnostmi. Případný odchod před 12:00 hodinou je nutné předem nahlásit. Od 14:00 do 15:45 hod. – volné hry dětí, uplatnění individuálního přístupu. Doporučuje se, aby žák měl v ŠD přezůvky s plnou patou a světlou podrážkou, náhradní oblečení (pro pobyt venku).
· Při výběru činností vychovatelka přihlíží k počasí a zájmu dětí.
· Při hrách, zaměstnáních, pohybu po budově ŠD a vycházkách chrání každý žák své zdraví i zdraví svých spolužáků.
· Žák je povinen chránit majetek ŠD.
· Za hračky přinesené z domu ŠD nezodpovídá. Do ŠD je zakázáno nosit cenné předměty a vyšší obnosy peněz. Vychovatelka za jejich ztrátu či odcizení neručí.
· Žák nesmí do ŠD nosit předměty, které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost svoji nebo ostatních žáků.
· Na začátku školního roku jsou všichni žáci poučeni o bezpečnosti při činnosti školní družiny, pohybu po budově (zvláště pohyb po schodišti), pohybu na školním dvoře, při společných vycházkách či akcích (poučení žáků probíhá též před každými prázdninami a mimořádnými akcemi). V případě úrazu jsou žáci opětovně upozorněni na bezpečnost a ochranu zdraví. Nemoc nebo úraz hlásí žák okamžitě vychovatelce, která zabezpečí první pomoc a informuje telefonicky rodiče žáka. Lékárnička pro první pomoc je umístěna v místnosti školní družiny, ve sborovně I. stupně ZŠ.
· 
V Doudlebách nad Orlicí dne 2. 9. 2025
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Mgr. Jan Roleček, ředitel školy
Školská rada schválila dne 18. 11. 2025 
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